黄山学院二级单位采购项目供应商报价函（服务类）

1、采购单位：黄山学院马克思主义学院
2、采购项目名称：（黄山学院马克思主义学院2025年度大学生讲思政课比赛视频制作服务）
3、采购预算：1.2万元

4、采购需求：

一、服务需求
（一）为参赛学生提供视频制作服务，包括脚本策划、拍摄指导、后期剪辑等，助力学生以生动、专业的方式呈现思政课内容。

（二）拍摄要求：每段视频不超过15分钟。采用专业高清摄像设备，多机位拍摄，确保画面清晰、稳定、无抖动；满足外景拍摄或绿幕拍摄要求；合理运用光线和构图，营造良好视觉效果；收音清晰，无杂音干扰。
（三）后期制作要求：剪辑流畅，节奏合理，突出重点内容；添加必要字幕、特效和背景音乐，增强视频感染力；其中包含不涉及侵权的特效包装的全流程剪辑服务。视频格式符合大赛要求。

（四）视频画面分辨率不低于 1080P，帧率稳定，色彩还原准确。音频质量清晰，音量适中，无爆音、杂音。
（五）配备专业拍摄团队，包括摄影师、摄像助理等，具备教学视频拍摄经验。后期制作人员需熟练掌握视频剪辑软件，有相关作品案例。后期制作符合教学逻辑，无明显剪辑痕迹，特效运用恰当。
（六）安排项目负责人，负责与教师沟通协调，确保项目顺利推进，及时解决制作过程中出现的问题。
（七）在2025年10月20日前完成所有的拍摄和视频剪辑制作任务。验收合格后由制作方开具发票，由我方一次性付款。
（八）售后要求：制作方自留保存素材一年，以供学院调用，该期限自验收合格交付之日起起算。在不超过视频全部内容百分之二十的前提下，制作方免费为学院修改。所拍摄素材和成片（字幕版/无字幕版）均交付学院留存。
二、报价要求

报价应包含脚本策划、拍摄指导、拍摄设备租赁、人员劳务、后期剪辑制作、素材存储、税费等各项成本。报价需为一次性包干价，在项目实施过程中，除因采购方提出重大变更需求外，不接受任何额外费用追加。报价应具有合理性和竞争力，以保障项目高质量完成。
三、其他要求
（一）时间进度：供应商需确保按计划完成视频制作，并预留足够时间应对可能出现的调整。

（二）知识产权：制作完成的视频版权归马克思主义学院所有，供应商不得擅自使用或授权第三方使用。

（三）保密条款：供应商需对在项目过程中知悉的教研室教学资料、课程内容等信息严格保密，不得泄露给任何无关方。

（四）应急响应：建立应急处理机制，对拍摄、制作过程中出现的突发状况，如设备故障、人员变动等，能及时有效解决。

四、二次竞价流程
（一）报价规则

1.供应商的报价应是单价。

2.供应商的报价不得高于协议限价。

（二）成交规则、终止规则

1.成交规则:在响应时间内报价有效且符合竞价需求的，报价最低的为成交供应商。

2.终止规则:

①在二次竞价公告期间，采购人因故取消采购任务；

②在响应时间截止后，提交报价的供应商不足3家；

③确认成交结果后，在合同签订以前，采购人因故需终止项目，发起终止项目流程的。

（三）提交报价截止时间地点及联系方式：2025年9月30日下午5:30，黄山学院率水校区逸夫综合楼5507室，联系人：储雪芳，联系电话：0559-2546738
（四）评审办法：有效低价

（五）供应商报价时提交材料：①本项目报价函；②其他材料（如有，根据项目情况自拟）

（六）供应商报价一览表

	是否完全响应采购需求
	填“是”或“否”

	服务名称
	服务内容
	数量及单位
	单价（万元）
	总价（万元）

	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	合计
	（大写）（供应商报价高于采购预算为无效报价）

	售后服务承诺
	

	备  注
	服务类型：教学类（课程录制）
最高限价：1000元/次
数量：12次，具体数量以实际成交结算数量为准
报价应包含拍摄设备租赁、人员（演员）劳务、化妆、服装道具、交通出行、后期制作、素材存储、税费等各项成本。需分别列明详细报价清单，明确各项费用明细。在项目实施过程中，除因采购方提出重大变更需求外，不接受任何额外费用追加。报价应具有合理性和竞争力，以保障项目高质量完成。


供应商全名：（公章）                    联系人：

报价日期：                             联系电话：
注：1、前6项由采购人填写，第7项由供应商填写；

2、报价币种为人民币，报价包含运输、安装、调试、税费等所有费用。

3、二级单位、采购项目经办人与供应商有利害关系的，必须回避。

